CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập –Tự do- Hạnh phúc

______________

BIÊN BẢN 
HỌP TỔ ( NHÓM) CHUYÊN MÔN THÁNG …..
I. Thời gian: Hồi ….giờ ….phút, ngày …. tháng  ….  năm  ….

II. Địa điểm:…………………………………………………………..
III. Thành phần: 

+ Chủ tọa:………………………………………………………………

+ Thư ký: ………………………………………………………………

+ Số giáo viên tham dự/tổng số: ……………………………………… 
          + Tên người vắng, lý do: …………………………………………
………………………………………………………………………………..
          IV. Nội dung cuộc họp: 
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG…… năm 200….

1. Tư tưởng chính trị
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
2. Đánh giá việc thực hiện nền nếp chuyên môn: (Thực hiện phân phối chương trình; Ngày công; Chấm, trả bài; Soạn bài; Dự giờ; việc sử dụng đồ dùng dạy học ....)
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
3. Đánh giá các công tác khác: (Công tác quản lý của tổ trưởng, nhóm trưởng; Công tác chủ nhiệm; Thực hiện các công việc khác của trường, Công đoàn…)
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
B. TRIỂN KHAI CÔNG TÁC THÁNG…… năm 200….

………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
C. Các ý kiến phát biểu: 

………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
D. Kết luận của tổ trưởng ( Nhóm trưởng) :

………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
                Cuộc họp kết thúc hồi ……….Nội dung cuộc họp đã được 100% giáo viên có mặt nhất trí. 
	CHỦ TỌA
	THƯ KÝ


ĐẠI DIỆN CÁC THÀNH VIÊN

